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まずは、ＺＯＯＭを使うパソコンで

発表用でつくったパワポのファイルを開いてお
きます
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ＺＯＯＭを立ち上げ サインインを選びます
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アカウント情報を入力します
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サインイン したら 「ミーティング」のコマ
ンドをえらび 「マイ個人ミーティング」を
「開始」しましょう
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ＺＯＯＭミーティングが始まります
「画面共有」をしましょう
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パソコンで立ち上がっているソフトが候補として表
示されます（発表用パワポファイルを選びます）
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実際に発表する要領で「スライドショー」
にします
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ＺＯＯＭのコマンド「詳細」から以下のよ
うにレコーディングを選びます。
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レコーディングが始まると このように録
画中のアイコンが表示されます
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ＺＯＯＭのレコーディングを確認したら、パ
ワーポイントの操作でプレゼンを開始してくだ
さい

プレゼンの最後まで終われば、「レコーディング停止」 そしてＺＯＯＭを終了してください

p11


